Utente - Firma Circolari

1. Logati al sito con il tuo Nome utente e la tua password (si ricorda che tutti | nomi utente sono nella
forma cognome.nome, es.: rossi.mario)

2. Nella colonna a destra appare il Blocco Menu utenti registrati

3. In Menu utenti registrati trovi la voce di menu Circolari con firma - Infanzia o Primaria o Secondaria
a secondo del tuo ruolo

4. Clicca sul link e troverai I'elenco delle circolari emesse con richiesta di firma di presa visione.

5. Lecircolari da firmare sono contrassegnate da tre asterischi posti a fine titolo.

6. Clicca sull’oggetto della circolare e potrai prenderne visione

7. In campo giallo puoi trovare delle note: leggi attentamente

8. Per firmare la circolare devi mettere il segno di spunta nel form e cliccare su INVIA.

| form possono essere diversi (dipende dal tipo di circolare)

Clic qui per firmare per presa visione

Invia

Dichiarazione
Ho preso visione e DICHIARO di NON ESSERE IN SERVIZIO
Ho preso visione e DICHIARQ di ADERIRE
Ho preso visione e DICHIARC di NON ADERIRE

Ho preso visione e NON DICHIARO |a mia volonta'

Invia

A volte puoi trovare anche un campo in cui scrivere, dipende dal tipo di circolare. L'azione puo
essere facoltativa o obbligatoria. Se obbligatoria accanto ad Annotazione trovi un asterisco rosso.

Dichiarazione
Non sono in servizio
Partecipo all'assemblea in oggetto

NON partecipo all'assemblea in oggetto

Annotazione

Invia

9. Dopo l'invio in campo giallo vedrai la scritta Hai gia firmato il documento. Per modificare Ia dichiarazione
10. Contemporaneamente i tre asterischi spariscono dall’oggetto della circolare
11. Ricorda che le circolari vanno firmate entro la data di scadenza segnalata.

NB: La stessa operazione puo essere fatta cliccando in Colonna di sinistra sulla voce Circolari che trovi nel
blocco Pubblicita legale - Comunicazioni.

Qui e presente I'elenco di tutte le circolari emesse, anche quelle per cui non é stata richiesta firma di presa
visione. | tre asterischi ti segnaleranno sempre le circolari che ancora devi firmare.



