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GUIDA OPERATIVA DOCENTE
OPERAZIONE PRELIMINARE SITO WEB SPAGGIARI
COLLEGARSI AL SITO SPAGGIARI CLASSEVIVA ( parte dedicata ai docenti) ed inserire nome utente e password
per effettuare I’accesso

Cliccare sulla sezione COLLOQUI

CLASSE I/IV‘ Registri e didattica multimediale

ultimo access: 11-

FORMAZIONE « 10 dicembre ore 15.00  Lorenzo Capaldo, Roberta Startari
Scuola sempre piu digitale. Come cambiano e
i profili legali e i rischi da assicurare W

'_ Aule Virtuali: aggiornamento relativo alla correzione manuale dei Test creati in Aule Virtualil

ANNO PRECEDENTE Vai all'a.s. 2019/2020

2015/2020 V

=-c| AGENDA La mia agenda personale
T
a ik;f{llk’ CLASS! Reg\strodeHemmdassw

sy JUTTELECIASS]  Registro di tutte fe class]
P ;‘% .:EZZEHCURRICUMRI Regwstrod\amthaex[ra(urr\(u\am
_©_ DIDATTICA Marte/r\‘a\gperr\é @dm@

™ BackicH Consullalabacheca
il SCRUTNG Sic;rruirmﬁ 10 ¢ \iddfef
7 o scuiioo e

Cag o o
e’ SEe in Classeviva > Menu docente

Cliccare sull’icona COLLOQUI GENERALI

Collequi con la famiglia

L, ‘2 st & ‘
Orari Coll. Prenotati Collogui Coll. generali ~ Spo)

Gestione colloqui con la famiglia

Set ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug
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Cliccare su DISPONIBILITA’
CLASSEV/VA Colloqui

L s R R 4

Excel Colloqui Coll. generali  spartella
Gestione colloqui generali

Giorno: 13-12-2020 Stampa Nuovo appuntament Disponibilita Dettaglio Awviso
SERVIZIO NON ATTIVQ

Appuntameny
BIANCHI MARIO G1
5P

dalle 00:04 - alle 02:08 il

Per ciascuna ora di colloqui selezionare il numero massimo di genitori ricevibili.

Modifica colloqui generali

Data ricevimento generale: 11/12/2020

| ora
Ora inizio 08:00 Ora fine 23:00 Num.genitori 200 v
Il ora 0 =
Ora inizio Ora fine Num.genitori 1
lllora
Ora inizio Ora fine Num.genitori
IV ora
Ora inizio Ora fine Num.genitori
Vora
Ora inizio Ora fine Num.genitori

Chiudi

© ® N o 0 s W N

Per confermare premere il tasto CONFERMA.

Data ricevimento generale: 11/12/2020

| ora

Ora inizio 08:00 Ora fine 23:00 Num.genitori
Il ora

Ora inizio Ora fine Num.genitori
lllora

Ora inizio Ora fine Num.genitori
IV ora

Ora inizio Ora fine Num.genitori
Vora

Ora inizio Ora fine Num.genitori

Chiudi Conferma
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ESTRAPOLAZIONE PRENOTAZIONI GENITORI/ALUNNI DAL SITO WEB SPAGGIARI

COLLEGARSI AL SITO SPAGGIARI CLASSEVIVA ( parte dedicata ai docenti) ed inserire nome utente e password
per effettuare I’accesso

Cliccare sulla sezione COLLOQUI

CLASSE I/IV‘ Registri e didattica multimediale

FORMAZIONE « 10 dicembre ore 15.00  Lorenzo Capaldo, Roberta Startari
Scuola sempre piu digitale. Come cambiano e
i profili legali e i rischi da assicurare %’9

'_ Aule Virtuali: aggiornamento relativo alla correzione manuale dei Test creati in Aule Virtualil

ANNO PRECEDENTE Vai all'a.s. 2019/2020

2019/2020 V

= | AGENDA La mia agenda personale
La mia agenda Consulta tuti  fuoi impe:
(2] pAp Didattica a distanza

Configurazione

Registro gistro delle cla s
&1 TUTTELE cLAss|  Registro di tutte le classi

" Registro

& LEMIE CLASS] Registro delle mie classi
[}
&')

5 EXTRACURRICULARI Registro di attivita extracurriculari

B © E;;ﬂmm A}Iater\'a{\-e pér \-a- d.i-da-t.t\'ca
LT
7 smmwo s
Y R
e SE@ in Classeviva > Menu docente

Cliccare sull’icona COLLOQUI GENERALI

Collequi con la famiglia

L, ¢ 2 st a ‘_
orari coll.prenotati __Collogui _ coll. generali  spo

Gestione colloqui con la famiglia

Set ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug

Nella schermata successiva verranno elencati tutti gli appuntamenti fissati con il professore.
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Cliccare su STAMPA in prossimita della data dei colloqui e SALVAre il file “pdf”; il file creato conterra la lista di
tutte le prenotazioni, e i relativi orari. La lista estrapolata servira per effettuare le chiamate su teams, seguendo lo

schema di prenotazione.

CLASSEV/VA Collogui
”NVON\O @ ;‘ ;‘ ‘
Excel Collogui_Coll generali_ sportello
Gestiong colloqui generali
Giorno: 13-12-202C Stampa Al onibilita Dettaglio Avviso
SERVIZIO NON ATTIVO
untamenti
BIANCHI MARIO G1
Ed
dalle 09:04- alle 09:08 Ml
CLASSEVIVA Colloqui ? | asumedh | Esci
ANTONIO MAROCCO
MAROCCO ANTONIO @ “ ‘{ ‘
Excel Colloqui_Coll. generali_ sportello

4+ B > ThisPC > Desktop > 1
QOrganise ~ New folder Previous Locations
A doc Name Date modified

A doc B Ricevimento_generale pdf 11/12/2020 2111
a

A File di chat di Microsoft Teams

File name: | Ricevimento_generale.pdf

Save as type: | Adobe Acrobat Document (< pdf)

~ Hide Folders

iont colloquio generale del: 13-12.2020 dffligWNTONIO 1

Genitori di Appuntamento
dalle 09:04 - alle 09:08

MARIO BIANCHI G1 5P
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ESECUZIONE DEI COLLOQUI MEDIANTE TEAMS

Chat v A di posta ’?—-tt"mf‘l]

Nuova chat (Ctrl+N)
Recenti

Nuova chat

Cliccare I’icona CHAT e successivamente sull’icona NUOVA CHAT.
Nel campo nome, inserire il nome dello studente secondo la lista pdf e premere il tasto INVIO.

Per avviare la videochiamata cliccare 1’apposito pulsante

Durante il colloquio & possibile accedere alla sezione colloqui — colloqui generali ,e cliccando sul pulsante
evidenziato nell’immagine sottostante e possibile aprire una pagina del registro dedicata all’alunno, nella quale é
possibile avere un quadro generale di voti, assenze, note, etc etc.

CLASSEVIVA Collogui 2 &) c
AnTONI
o — ® st R A
Excel Colloqui _Coll. generali_ sportello
Gestione colloqui generali
Giorno: 13-12-2020 Stampa Nuovo appuntamento Dispenibilita Dettaglio Awviso
SERVIZIO NON ATTIVO
Appuntamenti
BIANCHI MARIO G1
5P

dalle 09:04- alle ( 08 Ml
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CLASSEVIVA Alunni

lScr\'vere alunno o classe %

Stampa

BIANCHI MARIO 5P-CATH012013
residente a CAGLIARI
Totale ore di assenza: 0 Totale note disciplinari: 0
Totale sanzioni disciplinari: 0
Giorni in cui I"'alunno ha perso almeno un‘ora di lezione con indicate le ore in cui era assente

Scrutinio on line
Scrutinio 10 e lode
Dettaglio Voti

Competenze trasversali
Note Disciplinari
Sanzioni Disciplinari
Annotazioni del docente

Colloqui

Al termine del colloquio, premere il tasto abbandona e ripetere il procedimento per le altre prenotazioni.

La partecipazione ai colloqui dovra avvenire mediante I’applicazione TEAMS, tramite smartphone, tramite pc o
tramite web-app.

Il docente chiamera all’ora pianificata I’alunno, secondo il calendario di prenotazione, attivando microfono e webcam.
Per una fluida esecuzione dei colloqui, si consiglia cortesemente il rispetto dello schema di prenotazione, e dei tempi
prestabiliti per permettere a tutti i genitori di poter colloquiare con i docenti.

Si ringrazia per la collaborazione

L’Animatore Digitale

Prof. Antonio Marocco
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