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Circolare n. 23 
 

 

Ai Docenti 

 
ISTITUTO   GLOBALE  DI  CARLOFORTE 

 
 

Oggetto: Perfezionamento iscrizione alla piattaforma per la DDI/DAD, Microsoft Office 365 A1 for 

Education  (Riservato ai nuovi Docenti iscritti alla piattaforma dopo il 1 settembre 

2020) 

Il Dirigente Scolastico, premesso che utilizzare la piattaforma  Microsoft Office 365 A1 for Education 

è indispensabile per garantire la Didattica Digitale Integrata e/ o la Didattica a Distanza in un ambiente 

di apprendimento sicuro che garantisca la protezione dei dati personali e azioni didattiche organiche 

e uniformi, ricorda che le credenziali per l’accesso alla piattaforma sono già state inviate alla 

mail che sono state fornite all’Istituto;  

il regolamento sulla privacy deve essere letto e visionato. 

Pertanto occorre rispettare le seguenti indicazioni: 

 visionare l’Informativa per il trattamento dei dati personali della piattaforma didattica a distanza 

Microsoft Office 365 A1 for Education pubblicata sul sito dell’Istituto all’indirizzo: 

https://istitutoglobalecarloforte.edu.it/trasparenza/privacy nonché il Regolamento didattica a distanza 

per gli studenti visualizzabile a https://istitutoglobalecarloforte.edu.it/la- scuola/regolamenti-codici-

di-comportamento ( che qui si allegano). 

 Rivolgersi  all’Ufficio Personale per compilare e firmare il modulo (visionabile anche a 

https://istitutoglobalecarloforte.edu.it/modulistica-pubblica) tramite il quale si esprime il consenso  

relativamente  all’accettazione dell’informativa sulla privacy e ai  il regolamento suddetti. 

Tale regolamento, nato in un primo tempo per gli studenti, in attesa di stilarne uno specifico, si applica 

anche ai Docenti che avranno inoltre il compito di vigilare che venga osservato dagli studenti. Sarà 

cura dei Docenti segnalare eventuali infrazioni al regolamento da parte degli Studenti ai coordinatori 

di classe che avranno il compito a loro volta di segnalarlo al Dirigente Scolastico in modo che vengano 

presi i provvedimenti del caso. 
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In caso di cambiamenti apportati in futuro all’informativa ed ai regolamenti   sarà comunicato tramite apposita 

circolare. 

 Si fa presente che l’uso corretto della piattaforma didattica implica la custodia da parte dei docenti  

delle  credenziali fornite dall’Istituto e la conservazione in luogo sicuro oltre che alla non divulgazione.  

Al primo accesso alla piattaforma sarà richiesto di cambiare la password; a tale proposito  si esortano  

i Docenti a non utilizzare password deboli in modo da non esporre l’ account a pericoli e furti di identità 

da parte di utenti malintenzionati: la password deve essere  lunga almeno 8 caratteri, inclusi una lettera 

maiuscola, una cifra ed un carattere speciale (Es.: @, #, !, ecc.) 

Per un corretto uso della piattaforma si  invita il personale in indirizzo  a visionare le guide nella 

sezione apposita del sito ufficiale dell’Istituto.  

Si ringrazia per la fattiva collaborazione e disponibilità al confronto con gli strumenti digitali che  non 

solo incrementa le competenze di ciascuno ma consente di sostenere alunni e famiglie in questa critica 

contingenza. 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
Prof.ssa Salvatorina Vallebona 
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