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Circolare n. 209

Al DSGA
Al Resp. Ufficio Tecnico Prof. Cavassa

Al Personale ATA
ISTITUTO GLOBALE CARLOFORTE

Oggetto: Personale ATA. Istruzioni Operative

Premesso quanto stabilito dal D.P.C.M. del 10 Marzo 2020 che qui si allega, si invita tutto il

personale ATA , ciascuno per il proprio profilo di competenza,  ad adempiere alle seguenti

disposizioni:

1. i collaboratori  scolastici,  nel  caso  in  cui  abbiano  periodi  di  ferie  non  goduti  da

consumarsi entro il mese di aprile, sono chiamati ad avanzarne richiesta di fruizione;

i collaboratori scolastici che non potessero disporre di ferie dello scorso anno sono invitati

a  concordare  con  il  DS  e  il  DSGA  modalità  adeguate  per  adempiere  alle  misure  di

contenimento del rischio epidemiologico sollecitato dalle disposizioni normative emanate

di giorno in giorno;

2. gli assistenti amministrativi, disponendo delle attrezzature necessarie per attivare lo

smart  working,  faranno  richiesta  di  “lavoro  agile”  (ove  possibile  rispetto  alle

mansioni);

3. gli assistenti tecnici (soprattutto pendolari),  qualora avessero necessità concordino con

il  DS  e  il  DSGA  fruizioni  di  permesso  adeguati  all’emergenza  del  momento,

diversamente  provvederanno,  in  presenza,  alla  manutenzione  del  laboratorio  di  loro

pertinenza,  assicurando  nei  casi  previsti  la  salvaguardia  dei  materiali  deperibili,

supportando  altresì  l’Istituzione  Scolastica  nell’applicazione  di  forme  di  interazione  a

distanza.
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Si  ringrazia  per  la  preziosa  collaborazione  e  lo  spirito  di  responsabilità  manifestato  in

questo periodo particolarmente critico.

Carloforte, 10 marzo 2020

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Salvatorina Vallebona

 


